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1.1. Mail instellen via configuratiescherm
Openen van Configuratiescherm

Klik op het vergrootglas

Het volgende scherm word getoond.

Begin met typen om apps,
bestanden, instellingen en
webresultaten te zoeken.

je, rfyp hier om te zoeken
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Typ hier configuratiescherm

[ e Filters .
Beste overeenkomst
=1 Configuratiescherm i
Bureaublad-app 1

Klik op ‘Configuratiescherm’

Kies vervolgens voor ‘Weergeven op: Grote pictogrammen’.
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[5] Alle Configuratiescherm-onderdelen

& v A E> C > AlleC

De instellingen van de computer aanpassen

,_'!.‘ Apparaatbeheer Apparaten en printers Automatisch afspelen

b

e Bestandsgeschiedenis Beveiliging en onderhoud BitLocker-stationsversleut...

Flash Player (32 bits) Gebruikersaccounts Geluid

Intel® programma voor
productverbeter... =

=  Mail (Microsoft Outlook
Eenspen ¥ 2016) (32 bits)

® & ¢4

Intel® HD Graphics Internetopties

ﬂ Land/regio

>

g Opslagruimten Opties voor Verkenner Persoonlijke instellingen

RemoteApp- en

bureaubladverbindingen Sprpkharkenning

@ Referentiebeheer

Q Systeem Systeembeheer Taakbalk en navigatie

Toetsenbord

e RdEVE

.‘ Thuisgroep Toegankelijkheidscgntrum

¥ @ &

Windows

Wind Fi Il S
‘ Lol Mobiliteitscepftrum

Back-up maken en
terugzetten (Windows 7)

Datum en tijd

Herstel

Java (32 bits)

Muis
Probleemoplossing
Standaardprogramma’s
Taal

Werkmappen

v O

© - o

In Configuratiescherm zoeken

Weergeven op:  Grote pictogrammen ¥

Beeldscherm
Energiebeheer
Indexeringsopties
Kleurbeheer

Netwerkcentrum

Programma’s en
onderdelen

Synchronisatiecentrum
Telefoon en modem

Windows Defender

/

Klik op ‘Mail (Microsoft Outlook ....)’
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Klik op ‘E-mailaccounts’

-.3 E-rnailconfiguratie - Outlook >

E-mailaccounts

L;:_? Stel e-mailaccounts en adreslijsten in. e TS T s |

Gegevensbestanden

= Wijzig de instellingen voor de bestanden die EermTrairE ST AT
in Cutlook worden gebruikt om g

e-mailberichten en documenten op te slaan.

Profielen

Stel meerdere profielen in voor efmélalaccnurjts Profielen weergeven...
en gegevensbestanden. Meestal is een profiel
voldoende.

Sluiten

Klik op ‘Nieuw...”

,3 Accountinstellingen

E-mailaccounts

Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende
instellingen wijzigen.

E-mail Gegevensbestanden RS5-feeds SharePoint-lijsten Internetagenda’'s Gepubliceerde agenda's A * ":
U Nieww... W Herstellen... |5 Wijzigen... @ Al: standaard instellen 3 Verwijderen # &
Naam

Tvpe

I~

g
Het geselecteerde account bezorgt nieuwe berichten op de volgende locatie:

Sluiten
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Kies hier voor ‘Handmatige instelling of extra servertypen’

e'_‘.. Account toevoegen

Automatische accountconfiguratie
Handmatige insteling van een account of verbinding met andere servertypen.

O E-mailaccount

Uy naam:

wWoaorbeeld: Jacaobje Zuidwijk
E-maziladres:

Woorbeeld: jacobje@contoso.cam
Wachtwoord:

Typ hetwachtwoord opnieuw:

Typ het wachbwoord dat u wan ww inkernetprovider hebt antvangen.

u Handmatige instelling of extra servertypen

< Vorige Volgende = Annuleren

Help

Klik op Volgende >
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Kies hier voor ‘Pop of IMAP’

(A Account toevoegen it

Accounttype kiezen

() Office 365
Automatische installatie voor Office 363-accounts

E-mailadres:
“Woaorbeeld: jacobje@contosa,.com

(®) POP of IMAP
Geavanceerde installatie voor POP- of IMAP-e-mailaccounts

") Exchange ActiveSync

Geavanceerde installatie voor services die gebruikmaken van Exchange ActiveSync

< Vorige Annuleren Help

Klik op Volgende >
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Vul hier uw mail gegevens in.

J.'J Account toevoegen *

POP- en IMAP-accountinstellingen
Voer de e-mailserverinstelingen in voor uw account.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
Maam: |weergave naam naar keuze | We raden u aan om te controleren of u de juiste
. gegevens hebt ingevoerd voor uw account,
E-mailadres: |mai|@cherryhosting.nl |
Servergegevens
Accountinstellingen testen ...
Type account: ||MAp —
Accountinstellingen automatisch testen

wanneer er op Volgende wordt geklikt

Server voor inkomende e-mail: |mai|.cherryhosting.n| |
Server voor uitgaande e-mail (SMTF): |mai|.cherryhosting.n| |

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam: |mai|@cherryhosting.nl |

Wachtwoord:

E-mail die offline moet blijven: Alles

EEEIREREEE |

H Wachtwoord onthouden

E Jeveiligd-wachtwoordverificatie [SPA) is verplicht

Meer instellingen ...

< Vorige Volgende = Annuleren Help

Voer de volgende handelingen uit onder ‘Gebruikersgegevens’:
Typ in het vak ‘Uw naam’ je naam, zoals deze voor andere personen moet worden weergegeven.
Typ in het vak ‘E-mailadres’ het volledige e-mailadres in.

Voer de volgende handelingen uit onder ‘Servergegevens’:

Kies in de lijst ‘Type account’ de optie ‘IMAP’.

Typ in het vak ‘Server voor inkomende e-mail’ de volledige naam van de server.

Typ in het vak ‘Server voor uitgaande e-mail (SMTP)’ de volledige naam van de server.
Deze kunt u opvragen bij ow mailprovider.

Voer de volgende handelingen uit onder ‘Aanmeldingsgegevens’:
Typ in het vak ‘gebruikersnaam’ dit is meestal je e-mailadres.
Typ je wachtwoord in de vakken ‘Wachtwoord’.

Tip: Wachtwoorden zijn hoofdlettergevoelig. Zorg er bij het invoeren voor dat Caps Lock uit staat.
Gebruikersnaam en wachtwoord zijn ook te bereiken via de webmail van uw provider.

Schakel de optie ‘Wachtwoord onthouden’ in.
Schakel ook de optie ‘Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht’ in
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Klik op Meer Instellingen
Vervolgens op ‘Server voor uitgaande e-mail’

Vink de bovenste regel aan

‘L':D Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen Server voor uitgaande e-mail  Geavanceerd

\-’oor de server voor mijn uitgaande e-mail [SMTF) is verificatie vereist
@ Dezelfde instellingen gebruiken als voor mijn inkomende e-mail
OAanmelden met
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Gebruikersnaam: |

Wachbwoard: |

Wachtwoord onthouden
Beveiligd-wachtwoordverificatie [SPA] is verplicht

QK I | Annuleren

Klik op Geavanceerd

Voor uitgaande e-mail(SMTP): Neem onderstaande gegevens over

Q Instellingen veor internet-e-mail

Algemeen Servervoor uitgaande e-mail Geavanceerd

Poortnummers van server

Inkamende e-mail [IMAP): |993 | | Standaardinstellingen gebruiken |

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | 55LTLS

Uitgaande e-mail [SMTPY:
Gebruik het valgende type versleutelde verbinding: | 55LTLS

Time-outs vaar server

Kort ] Lang 1 minuut
Mappen

Pad van de hoofdmap:

Verzonden items

|:| Geen kopie&n van verzonden items opslaan

Verwijderde ltems

|:| ltems markeren voor verwijdering, maar niet automatisch verplaatsen

Iltems die zijn gemarkeerd voor verwijdering, worden definitief
verwijderd wanneer u de items in het postvak opschoont.

ltems opschonen wanneer u online tussen mappen schakelt

et

OK I | Annuleren

Klik op OK

Klik op Volgende. De mail is nu ingesteld.

Indien er vragen zijn kunt u mailen naar support@cherry-hosting.nl
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